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CENTRUM EDUKACJI PRZYRODNIGZEJ W LUBINIE

ZARZADZENIE Nr 5/2022
Dyrektora Centrum Edukacji Przyrodniczej w Lubinie
z dnia 28.11.2022
w sprawie ustalenia zasad wyj$¢ stuzbowych i prywatnych w godzinach pracy

Na podstawie: § 2 pkt 4 a oraz §7 pkt 3 Regulaminu Pracy Centrum Edukacji
Przyrodniczej w Lubinie oraz na podstawie § 16 Regulaminu Organizacji Wewnetrznej
Centrum Edukacji Przyrodniczej w Lubinie , zarzagdzam co nastepuje¢ :

§1

1. Zgodnie z Regulaminem Pracy Centrum Edukacji Przyrodniczej w Lubinie kazde opuszczenie
miejsca pracy winne by¢ odnotowane w ksigzce ewidencji wyjsc¢ stuzbowych i prywatnych.
2. Ksigzki ewidencji wyjsc stuzbowych i prywatnych dostepne sa:
s dla pracownikéw biurowych w biurze administracyjnym,
e dla pracownikéw obstugi na bramach nr 2 i 3 u ochrony.
3. Woyjscia stuzbowe to te ktére wynikajg z obowigzkdw stuzbowych. Oznaczamy symbolem ,,S”.
S to wyjscia usprawiedliwione np. wyjscie po zakup materiatow, Zywnosci, wyjscia na poczte do
Urzedu Miasta, dla pracownikéw biurowych wyjscia na park.
4. Wyjscia z pracy w celu zatatwienia spraw osobistych oznaczamy symbolem ,,P”. moiliwe sg po
wczesniejszym zgtoszeniu przefozonemu i ustaleniu daty ich odpracowania.

§2

1. Kierownika zobowigzuje sie do sprawdzania w ewidencji wyjs¢ stuzbowych i prywatnych stanu
wyjéé, stanu ich odpracowania oraz poprawnosci zapiséw w ksigzce.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w iycie z dniem 28.11.2022r.
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